
 

 

 

 
JAWATAN : Pembantu Pentadbiran (Akaun)  

GRED JAWATAN/GAJI : Gred A4 

KUMPULAN PERKHIDMATAN : Bukan Pengurusan 

TARAF JAWATAN : Tetap/Kontrak 

BILANGAN KEKOSONGAN : Satu 

GAJI   : RM2,165.00 hingga RM2,645.00 

 

SYARAT LANTIKAN : 
 

  

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut : 

a. Warganegara Malaysia 

b. Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; dan 

c. Memiliki Ijazah Sarjana Muda Perakaunan/Diploma Perakaunan/Sijil Tinggi 

Persekolahan Malaysia (STPM)/Sijil Kemahiran Tahap 2/Sijil Pelajaran Malaysia 

(SPM) 

d. Mempunyai pengalaman sekurang-kurangnya tiga (3) hingga lima (5) tahun dalam 

bidang berkaitan kewangan dan perakaunan. 

 

DESKRIPSI TUGAS :   

Bertanggungjawab membantu melaksanakan kerja-kerja di Unit Akaun, Seksyen 
Kewangan mengikut SOP dan peraturan-peraturan kewangan yang sedang berkuatkuasa. 

 

CARA MEMOHON DAN TARIKH TUTUP IKLAN :   

i. Permohonan hendaklah menggunakan borang permohonan jawatan yang boleh 
dimuat turun secara atas talian di www.jbiotech.my.  

IKLAN KEKOSONGAN JAWATAN 

http://www.jbiotech.my/


ii. Permohonan hendaklah disertakan dengan sekeping gambar berukuran pasport, 

salinan Sijil Kelahiran, Kad Pengenalan, sijil/dokumen yang berkaitan dengan jawatan 

yang dipohon, Sijil Berhenti Sekolah dan lain-lain yang disahkan oleh Pegawai 

Kumpulan Pengurusan dan Profesional serta hendaklah dihantar ke alamat seperti di 

bawah sebelum atau pada 14 Februari 2024 jam 4.00 petang. 

Pegawai Eksekutif 

J-Biotech Holdings Sdn Bhd 

No 44 Jalan Iskandar Putri 1/2 

Taman Nusantara Prima 

81550 Gelang Patah 

Iskandar Puteri 

Johor 

 

iii. Nama jawatan yang dipohon dan tarikh tutup iklan hendaklah ditulis di penjuru atas 
sebelah kiri sampul surat. 

 

CATATAN :   

i. Hanya calon-calon yang layak selepas tapisan sahaja akan dihubungi untuk 

temuduga; 

ii. Permohonan dianggap tidak berjaya sekiranya tidak dihubungi dalam tempoh 30 hari 

dari tarikh iklan ditutup; 

iii. Permohonan yang tidak menggunakan borang permohonan jawatan yang disediakan, 
tidak disertakan dokumen yang diperlukan, tidak lengkap atau tidak terang/tidak jelas 
dan tidak mematuhi syarat kelayakan yang ditetapkan dalam iklan akan ditolak. 

iv. Permohonan yang lewat atau diterima selepas tarikh tutup iklan juga akan ditolak. 

v. Segala perbelanjaan untuk menghadiri temuduga ini adalah ditanggung sendiri oleh 

pemohon; 

 

J-Biotech Holdings Sdn Bhd 

1 Februari 2024 
 
 


