
 
 

IKLAN KEKOSONGAN JAWATAN 
 
NAMA MAJIKAN : J-Biotech Holdings Sdn. Bhd. 
LOKASI : Desaru Utama Clubhouse 
JAWATAN  : Pembantu Eksekutif (Akaun) 

Unit Kewangan, Bahagian Khidmat Pengurusan  
GRED JAWATAN/GAJI : Gred 29 
KUMPULAN PERKHIDMATAN : Bukan Pengurusan 
TARAF JAWATAN : Tetap 
BILANGAN KEKOSONGAN : Satu 
GAJI SEBULAN : RM2,660.00  
   
SYARAT LANTIKAN :  
   
Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut : 
 

a. Warganegara Malaysia; 
 

b. Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 
 

c. Mempunyai Ijazah Sarjana Muda (Kepujian) dalam bidang Kewangan / Perakaunan 
yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada Institusi-institusi Pengajian Tinggi Tempatan 
atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; atau 

 
d. Mempunyai Sijil Professional yang diiktiraf oleh Kerajaan atau kelayakan yang 

setaraf dengannya;  
 

e. Keutamaan adalah diberikan kepada calon-calon yang mempunyai pengalaman 
sekurang-kurangnya tiga (3) tahun dalam bidang berkaitan Kewangan dan 
Perakaunan atau ahli MIA (Institut Akauntan Malaysia); 
 

f. Berkemahiran dalam pengendalian perisian Perakaunan dan full set of account 
adalah merupakan satu kelebihan; dan 
 

g. Mahir mengendalikan komputer terutamanya MS Windows 2010, mempunyai 
kenderaan sendiri dan sanggup bekerja lebih masa. 

 
DESKRIPSI TUGAS :  
   
Melaksanakan dan membantu urusan pengurusan kewangan dan perakaunan organisasi 
yang merangkumi penyediaan baucar bayaran, pemprosesan invois, pengurusan akaun 
belum bayar dan belum terima, penyelarasan rekod kewangan, penyediaan laporan 
kewangan, pemantauan perbelanjaan serta memastikan semua transaksi kewangan 
direkodkan dengan tepat dan mematuhi dasar, prosedur serta peraturan kewangan yang 
berkuat kuasa. 
 
 



 
 
CARA MEMOHON DAN TARIKH TUTUP IKLAN : 
 
a. Permohonan hendaklah menggunakan borang permohonan jawatan yang boleh 

dimuat turun secara atas talian di www.jbiotech.my.  
 

b. Permohonan hendaklah disertakan dengan sekeping gambar berukuran pasport, 
salinan Sijil Kelahiran, Kad Pengenalan, sijil/dokumen yang berkaitan dengan jawatan 
yang dipohon, Sijil Berhenti Sekolah dan lain-lain yang disahkan oleh Pegawai 
Kumpulan Pengurusan dan Profesional serta hendaklah dihantar ke alamat seperti di 
bawah sebelum atau pada 26 Oktober 2026 jam 3.00 petang. 
 
Ketua Pegawai Eksekutif 
J-Biotech Holdings Sdn. Bhd. 
Aras G, Desaru Utama Clubhouse 
Jalan Jati 1, Taman Desaru Utama 
81930 Bandar Penawar 
Johor Darul Ta’zim 

 
c. Nama jawatan yang dipohon dan tarikh tutup iklan hendaklah ditulis di penjuru atas 

sebelah kiri sampul surat. 
 

CATATAN : 
 
a. Hanya calon-calon yang layak selepas tapisan sahaja akan dihubungi untuk temuduga; 

 
b. Permohonan dianggap tidak berjaya sekiranya tidak dihubungi dalam tempoh 30 hari 

dari tarikh iklan ditutup; 
 

c. Permohonan yang tidak menggunakan borang permohonan jawatan yang disediakan, 
tidak disertakan dokumen yang diperlukan, tidak lengkap atau tidak terang/tidak jelas 
dan tidak mematuhi syarat kelayakan yang ditetapkan dalam iklan akan ditolak; 

 
d. Permohonan yang lewat atau diterima selepas tarikh tutup iklan juga akan ditolak; dan 

 
e. Segala perbelanjaan untuk menghadiri temuduga ini adalah ditanggung sendiri oleh 

pemohon. 
 
 
Unit Sumber Manusia 
Bahagian Khidmat Pengurusan 
J-Biotech Holdings Sdn. Bhd. 
16 Oktober 2026 
           

 
 

http://www.jbiotech.my/

